SEMTER

836 - Protocolo

Verifica se tem

anotacao no livro de registro

Informa o ) Tem ~
Sim . Nao
Requerente anotacao?

Faz analise documental

Documentacgao
correta?

834 - Mapas Sim

Elabora mapas
conforme
documentacao

901 - Memorial

Elabora Memorial
e Certidao
conforme Mapas

819 - Arquitetura

Analisa a documentacao
técnica (mapas do profissional Documentacgao

correta?

externo e da prefeitura,
memoriais e certidao)

Sim

Assinatura dos

documentos técnicos

817 - Atendimento

Verifica se tem construgao

Tem
construgao?

Memorial e/ou Mapas
Certidao incorretos

incorreto(a)s

DESMEMBRAMENTO / UNIFICACAO

» Requerimento preenchido e assinado;

 Escritura registrada ha menos de 30 dias ou Certidao de
Inteiro Teor atualizada, com validade de 30 dias;

o Certidao Negativa de Débitos Municipais;

o Certidao Negativa de Débitos do SAAE ou Certidao
Negativa de Cadastro;

e RG, CPF e comprovante de residéncia do proprietario;

o Para pessoa juridica, CNPJ, Contrato Social atualizado e
documentos do representante legal;

e Procuragao e documentos do procurador, quando houver;

e ART, RRT, CFT ou TRT do projeto;

e Projeto de desmembramento ou unificagdo em formato
PDF/X, tamanho A4, apresentando a situacao atual e a
situacao pretendida;

» Laudo técnico fotografico, com fotografia georreferenciada
da frente do imovel;

» Declaragao de responsabilidade das informacgoes;

e Arquivo em formato DWG, quando solicitado.

817 - Atendimento

Nao 872 - Administrativo
Informa o requerente

Documentacgao
incorreta

Envia para Setor

competente para corregao

872 - Administrativo

Sim

Emite BCI

Atualiza a base de dados

cartograficos do Municipio

Arquivo

834 - Mapas

 SEMPLAN |

840 - Fiscalizagao

Emite o BCI

Sim

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VILHENA
Secretaria Municipal de Terras - SEMTER

Faz vistoria in loco

Construgao
OK?

SEMFAZ

616 - Arrecadacao

de Tributos - IPTU

Requerente anexa
documentacgdo (Certidao
de Inteiro Teor) do(s)
lote(s) ao processo

Atualiza o cadastro
municipal
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