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SECRETARIA MUNICIPAL DE TERRAS

INSTRUGAO NORMATIVAN°002, DE 23DE AGOSTO DE 2023

NORMATIZA OS PROCEDIMENTOS DE APROVAGCAO DE UNIFICAGAO/REMEMBRAMENTO E DE DESMEMBRAMENTO/DESDOBRO DE IMOVEIS
URBANOS NO AMBITO DA SECRETARIA DE TERRAS.

O Secretario Municipal de Terras no uso de suas atribui¢des constitucionais, legais e regimentais, e considerando a previsao expressa na lei n° 5.205,
de 16 de dezembro de 2019.

Considerando que a Lei Federal n°. 6.766, de 19 de dezembro de 1979, ao estabelecer os requisitos urbanisticos que devem reger as modalidades de
desmembramento ou remembramento de iméveis urbanos, ndo regulados a forma ou espécie do ato administrativo habil a aprovagao;

Considerando que a lei complementar 050/2001 estabelece que as aprovagdes de unificagdo/remembramento e desmembramento/desdobro sejam
documentos emitidos pelo Municipio, nas quais devem conter as transmissdes das divisdes, areas, limites e confrontos, habeis e obrigatérios para os
procedimentos de aprovagao de Projetos e de registros cartorarios;

Normatiza
Art. 1° Para efeitos de organizacgao e funcionamento da Secretaria Municipal de Terras, fica definido o novo procedimento previsto no presente Normativo,
para emissdo das aprovagdes de unificagdo/remembramento e desmembramento/desdobro de imdveis urbanos integrantes de parcelamentos

regularmente aprovados, junto a Prefeitura Municipal de Vilhena, Ronddnia, com base na lei complementar 050/2021.

Art. 2° O pedido de aprovacao de Projeto de unificagdo/remembramento e desmembramento/desdobro de imdveis urbanos, para obtengéo dos respectivos
Certidbes, devera ser apresentado a essa secretaria os seguintes documentos, atualizados de acordo com os dados do pedido:

CHECKLIST
PROCESSOS DE DESMEMBRAMENTO E/OU UNIFICAGAO

Item Documento
1 REQUERIMENTO

Ver modelo disponivel na pagina: www.vilhena.ro.gov.br/downloads
Deve ser preenchido com os dados do proprietario e do terreno, podendo ser assinado em formato ICP ou gov.br

2 COMPROVANTE DE TITULARIDADE

Documentos que comprovem a titularidade do terreno:

- Copia da escritura (se o imovel tiver sido registrado a menos de 30 dias), ou

- Certidao de Inteiro Teor emitida pelo Cartério de Iméveis (A Certidao tem validade de 30 dias, ndo serdo aceitas Certidées vencidas).

Obs.: No caso de Processo de Unificagdo de Lotes, deve ser verificado se o0s terrenos estdo em nome do mesmo proprietario, caso
estejam em propriedade de pessoas diferentes devera ser feito o processo de transferéncia junto a SEMTER. Somente apdés a
regularizagao de tal divergéncia devera ser protocolado o processo de Unificagdo, mediante apresentagéo da Escritura ou Certidao
de Inteiro Teor atualizadas.

3 CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS MUNICIPAIS
Certiddo emitida pela SEMFAZ que certifica a inexisténcia de débitos referentes ao terreno. Pode ser emitida via:
- Atendimento presencial na SEMFAZ, mediante apresentacdo das informagdes de Setor, Quadra e Lote.
- Via Portal do Contribuinte, na pagina: https:/tributos.vilhena.ro.gov.br. Através do seguinte caminho: Certidées > Emisséo de Certidoes.
- Preencher o formulario de Emissao de certiddes com os dados do terreno, do requerente e com a finalidade “Verificagdo de Débitos”.
Obs.: O numero do Cadastro Geral consta na Guia IPTU do terreno.

4 CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS DO SAAE

Certiddo emitida pelo SAAE que certifica a inexisténcia de débitos referentes ao terreno. Pode ser emitida via:

- Atendimento presencial no SAAE, mediante apresentacéo das informacdes de Setor, Quadra e Lote.

- Via WhatsApp através do numero: 69 3322-5480;
- Via Agéncia Virtual, na pagina: https://saaevilhena.ro.gov.br/. Através do seguinte caminho: Agéncia Virtual > Certidao > Informar n° do
Imovel ou CPF/CNPJ > Imprimir certiddo.

Obs.: Caso néo haja ligagao inicial de agua no imével, sera emitida uma Certidao Negativa de Cadastro.

5 DOCUMENTACAO DO PROPRIETARIO
- Proprietéario Pessoa Fisica: Copia do RG, CPF e Comprovante de Residéncia.
- Proprietéario Pessoa Juridica: Cépia do Cartdo CNPJ, Contrato Social atualizado, copia do RG, CPF e Comprovante de Residéncia
do Representante Legal.
- Caso o proprietario seja representado por um procurador, devera ser apresentada a procuragéo, copia do RG, CPF e Comprovante de
Residéncia do Procurador.
Obs.: Cartdo CNPJ pode ser emitido através do Portal da Receita Federal mediante numero do CNPJ, na pagina: https://servicos.receita.

fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

6 ART/RRT/CFT/TRT — PROJETO (EMITIDA PELO RESPONSAVEL TECNICO)
- Desmembramento: Devera ser Emitida uma ART/RRT/CFT/TRT, de acordo com os critérios do Conselho Profissional.
- Unificagdo: Devera ser Emitida uma ART/RRT/CFT/TRT para o Projeto de Unificagao.
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7 PROJETO DE DESMEMBRAMENTO ou UNIFICACAO (ANEXO m

Projeto de Desmembramento e/ou Unificagéo, representando as situagdes atuais dos imoveis urbanos e pés-desmembramento e/ou pos-
unificacdo, com indicagéo de seus confrontos, das vias adjacentes e da quadra onde se localizam (atual e pretendida) em formato PDF/x
padrdo ABNT no tamanho A4, conforme Anexo Il

8 LAUDO TECNICO FOTOGRAFICO

Fotografia geoferenciada com coordenadas geograficas enquadramento da frente Frente do imovel plotada em PDF ( sugestdo, Mapcan,
Datacam, Timestamp, e outros),Com assinatura .

9 DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE DAS INFORMACOES (ANEXO 1)

Paragrafo unico. O processo administrativo que trata desta Instrugdo Normativa sera avaliado pela Secretaria Municipal de Terras. Protocolado o
pedido de aprovagdo devidamente instruido nos termos do artigo 2° desta Instrugdo Normativa, devera ser fornecido pelo Orgao Municipal a Certidao
e documentagdes pertinenetes requeridos em até 30 (trinta) dias, desde que observadas todas as exigéncias previstas nesta Instrugdo Normativa e na
legislagéo vigente.

Paragrafo Unico. A Certidao somente sera privativa quando a Regularidade Fiscal for devidamente comprovada pela administragdo municipal, e ainda,
para seu deferimento, devera constar uma via dos projetos em formato digital e PDF/x, e quando solicitado, em formato .dwg;

Art. 3° A Certidao de unificagdo /remembramento e desmembramento/desdobro, junto com a documentagéo emitida por esta secretaria, de que trata o
presente ato normativo deve ser levada ao Cartério de Registro de Imdveis competente, com vistas a ser registrada a fusdo de matriculas autbnomas
ou a criagao.

Art. 4° O prazo de validade das Certidoes de Desmembramento e/ou Unificagéo sera de 180 (cento e oitenta) dias.

§ 1° As Certiddes de que trata o caput deste artigo devem ser averbadas, pelo interessado, no Cartério de Registro de Imdveis, no prazo de 180 (cento
e oitenta) dias, sob pena de caducidade, de acordo com o art. 18, da Lei Federal n.° 6.766/1979, devendo ser protocolado o documento de averbagéo
junto ao Cadastro Imobiliario da Secretaria Municipal de Finangas, com a apresentacdo dos seguintes documentos:

| - O original da Certiddo de Matricula, atualizada, do imével remembrado ou desmembrado, expedida pelo Cartério de Registro de Iméveis competente,
ou sua copia autenticada;

Il - Cépia do Contrato Social ou Estatuto Social, com a prova de representagao, se for pessoa juridica.

§ 2° Apéds registro da referida Certidao deve ser encaminhada a Secretaria Municipal de Planejamento para emissao BCI.

Art. 5° S&o partes integrantes deste Instrugcdo normativa os ANEXOS |.

Art. 6° Este Instrucdo normativa entra em vigor na data da sua publicagéo revogando a instrugdo normativa 01.

MAURITANI RIBEIRO VIEIRA
SECRETARIO DE TERRAS

INSTRUGCAO NORMATIVA N°. 001/2023
ANEXOI

DECLARAGAO DE CONFORMIDADE-DESMEMBRAMENTO E REMEMBRAMENTO DE LOTE URBANO

SETOR: QUADRA: DADOS DI?(S%?VEL 43) CADASTRO:

DADOS PESSOAIS DO PROPRIETARIOS
Nome/Empresa:
INCRICAO/RG: CPF/CNPJ:
Endereco:
Municipio: Estado: Contato:
E-mail:

DADOS DO PROFISSIONAL

Nome/Empresa:
INCRICAO/RG: CPF/CNPJ:
Endereco:
Municipio: Estado: Contato:
E-mail:
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TERMO DE RESPONSABILIDADE
Todos os envolvidos declaram ter ciéncia das normas urbanisticas da cidade de Vilhena, do Plano Diretor e das legislagGes correlatas, em especial
a Lei Federal 6.766/99, a Lei Complementar 050/2021 e demais normas respeitadas do Cédigo de Processo Civil e outras legislagdes relacionadas
ao desmembramento e lembranga de imoveis urbanos. Estamos cientes de que o Proprietario do imovel, assim como o Responsavel Técnico pelo
projeto, sdo responsaveis civil, penal e administrativamente por prejuizos causados a terceiros devido a omissdo de informagdes ou erros na

Eabgt?gag dos pro| eig]s_, an des;ﬁ:gﬁs;z coma !$gs acdo vigente
econhecemos qué a Prefeitura do Municipio dé Vilhena, RO, tem o direito de realizar vistorias e fiscalizagcdes durante o processo de emissao da

certiddo de desmembramento ou remembramento, a fim de verificar a veracidade das informacdes apresentadas e garantir o cumprimento das
Eec aro que sera |n¥orma%o nap anéa ge situagao sobre a existéncia de constru¢cdo sem regularizacdo a qual do ciéncia da notificacdo de possiveis

[regu %[%§ ?Q[ Ene 0 €l gﬁég“n'co
ica estabelecido que todas as informacdes fornecidas durante o processo de emissao da certidao de desmembramento ou lembranca sdo verdadeiras
e corretas, sob nossa responsabilidade. Comprometemo-nos a agir de boa-fé e cooperar plenamente com a Prefeitura do Municipio de Vilhena, RO,
fornecendo os documentos e esclarecimentos necessarios para a analise e aprovagéo do processo.

DECLARO PARA OS DEVIDOS FINS, QUE AS INFORMAGCOES PRESTADAS ACIMA SAO VERDADEIRAS, SOB PENA DE RESPONSABILIDADE
CIVIL E/OU CRIMINAL.

FOTOS EM ACORDO COM INSTRUGAO

VISTA DIREITA PARA RUA VISTA ESQUERDA PARA RUA

VISTA FRONTAL DA RUA

Assinatura do Proprietario

Assinatura do responsavel Técnico
pela Execugéo



